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Vnitini rad skolni druziny

Reditel $koly vydava tento ¥ad $kolni druziny, jako souéast organiza¢niho fadu gkoly.
Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim skolni druziny, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Vychazi a je v souladu se Vzd¢lavacim
programem $kolni druziny a Skolnim fddem a dal$imi vnitinimi smérnicemi a pfedpisy.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina je ziizena podle zkona & 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim,
sttednim, vys$s$im odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon) a fidi se podle vyhlasky
MSMT &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole a
vychovou v rodiné. Skolni druzina neni pokraéovanim $kolniho vyuéovani, je zcela
samostatnou oblasti vychovné vzdélavaci ¢innosti, fidi se specifickymi pozadavky a
pravidly pedagogiky volného ¢asu. Hlavnim poslanim skolni druziny je zabezpeceni
zajmoveé ¢innosti, odpocinku a rekreace zak, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Prihlasovani a odhlasovani

e Ve skolni druzin¢ je jmenovana vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlasovani
a odhlasovani zak, ptedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméti a stiznosti.

e 0 zarazeni do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly. Zafazeni neni narokové.

e Do skolni druziny jsou pfednostné¢ ptijimany déti zaméstnanych rodici.

e Do skolni druziny se Zaci 1. ro¢niku ptihlaSuji prvni den $kolniho roku. Ostatni
zaci odevzdaji pisemné piihlasky v ¢ervnu predchoziho roku. Piihlasovani a
odhlaSovani zaka je mozné kdykoliv béhem roku, a to na zakladé pisemné zadosti
rodici.

e Rada méstské ¢asti Praha 4 stanovuje vysi mési¢ni uplaty za zajmové vzdelavani
na obdobi $kolniho roku 2024 /2025 ve vSech skolnich druzinach zakladnich skol
ziizovanych MC Praha 4 ve vysi 600 K&. Od této platby jsou osvobozeny rodiny
pobirajici pfidavek na dité. Oznameni ¢i potvrzeni o pfiznani davky piidavku na
dité, ktery vydava urad prace je nutné skole dolozit.
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Poplatek za skolni druzinu za pfihlaseného zaka bude pfipsan na tcet skoly
nejpozdé¢ji k 25. dni mésice predeslého.

Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, feditel skoly mize rozhodnout o jeho
vytazeni ze skolni druziny od prvniho dne dal$iho mésice.

Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu zaka ze skolni
druziny. Tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku a elektronicky. Omluvy
nepiitomnosti zaka v druzin¢, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zak
odejit ze skolni druziny jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a nez je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodic¢e pisemné.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro
pfipad onemocnéni zaka a na ptihlasce (zapisnim listku) upozornit na zdravotni
omezeni zaka.

Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené¢ ozndmit rozhodnuti soudu, napt. pfedbézna
opatieni soudu tykajici se svéfeni ditéte do péce pouze jednomu z rodicl, pripadné
dalsi apravy spolecné péce, opatrovnické péce apod.

Provoz $kolni druziny

Pondéli - Patek 06:30 - 07:45 (08:45) 11:45-17:30

Provoz skolni druziny je pro zaky 1.- 4. ro¢niku rano od 06:30 hodin do 07:45
hodin v herné v zadnim traktu skoly (v piipad¢ ptleného vyucovani v 1. nebo 2.
ro¢niku do 08:45 hodin). Nutny je piichod do 07:30 hodin. Obuv a odév odkladaji
zaci v Satné skolni druziny. VSechny Zzaky zapisuje vychovatelka, ktera ma ranni
sluzbu elektronicky a po skonéeni ranni druziny vychovatelka prevadi déti do trid.
Po skonceni vyucovanti (dle rozvrhu hodin jednotlivych ttid) pfeda ucitel /ka déti
vychovatelce a 0zndmi jména nepiitomnych zakt. Od 16:00 hodin jsou oddéleni
druziny slouc¢ena do herny v zadnim traktu skoly a vychovatelka zaky zapisuje
elektronicky. Odpoledne kon¢i provoz skolni druziny v 17:30 hodin.

Umisténi jednotlivych oddéleni skolni druziny je v kmenovych tiidach 1. stupné a
herné¢ v zadnim traktu skoly.

Oddélenti skolni druziny se naplituje do poc¢tu 25 zakt denné pfitomnych. Jedna se
o zaky, ktefi jsou v dany ¢as fyzicky pfitomni. Do jednoho oddé¢leni Ize zapsat
maximalné 30 pravidelné dochazejicich zaka. Po domluvé s vychovatelkou je
mozné zaradit i zaka, ktery dochazi do skolni druziny nepravideln¢ dle potieby
rodict.

Dochazka ptihlasenych zaki je povazovana za povinnou. Neptitomnost zaka
zapise vychovatelka do ptehledu vychovné vzdé€lavaci prace elektronicky,
mimofadny odchod (na zaklad¢ pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu,
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jméno zaka a podpis rodi¢e) také zapise a vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti o
uvolnéni zaka vychovatelka zaklada.

e Ze Skolni druziny si déti prebiraji zdkonni zastupci osobné (piipadné dalsi osoby
pisemné opravnéné k vyzvednuti ditéte) nebo zakonny zastupce pisemné pozada,
aby dit¢ odchazelo ze skolni druziny samo v ur¢enou hodinu.

e Vzhledem k vychovn¢ vzdelavacimu programu skolni druziny jsou odchody déti
stanoveny takto: po obéd¢ ve 13:00 - 13:30 hodin, v 15:00 hodin, v 15:30 hodin a
po 16.00 hodin individualné.

e Zakonni zastupci a jimi povefené vyzvedavajici osoby pouzivaji ¢ipovy systém. Po
16:00 hodiné¢ jsou déti vyzvedavany z herny v zadnim traktu $koly.

e 74Kka lze uvolnit ze §kolni druziny difve jen na zakladé pisemné zadosti. Na
telefonické zadosti se z bezpecnostnich diivodt nebere ztetel.

e 0O hlavnich a vedlejsich prazdninach je provoz skolni druziny prerusen. V ptipadé
vyjime¢ného volna (mimofadné prazdniny, volné dny vyhlasené reditelem skoly)
druzina zajistuje provoz podle moznosti v omezeném rezimu.

e Vychovatelky jsou v kontaktu se zakonnymi zastupci pti odchodu déti ze skolni
druziny, ucastni se pravidelné tiidnich schuzek, pfi feseni piipadnych vychovnych
problémt spolupracuiji s tfidni ucitelkou a spolu s ni a s rodici hledaji cestu k
naprave.

e Rodice jsou povinni si vyzvednout své dité nejpozd¢ji do 17:30 hodin. V piipadg,
Ze tak neudini, vychovatelka setrva s ditétem ve §kole do jejich ptichodu. Skola si
vyhrazuje pravo vyzadovat v tomto piipad¢ po rodi¢ich nahradu nezbytnych
neinvesti¢nich nakladt spojenych s prodlouzenim provozu $kolni druZziny. Pii
opakovaném pozdnim vyzvednuti je vychovatelka povinna informovat feditele
skoly, ktery mize prikrocit az k vylouceni zaka ze $kolni druziny.

Organizace a ¢innost $kolni druziny

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakim pitipravu na
vyucovanti.

e Odpocinkové ¢innosti a rekreac¢ni ¢innosti - maji odstranit inavu, slouzi k
regeneraci sil, zafazuji se nejcast¢ji po ob&éd¢, popft. rano pro zaky, ktefi brzy
vstavaji, a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o relaxaci na koberci klidové
spontanni aktivity déti ve skolni druzme.

e Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji seberealizaci i kompenzaci
moznych §kolnich nedspéchu i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
0 organizované ¢i navozené ¢innosti - sportovni hry, tématické vychazky,
vytvarné ¢innosti, pévecké aktivity atd.
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e Priprava na vyudovani - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich
povinnosti, neni to v§ak povinna ¢innost §kolni druziny. MiiZe jit o vypracovani
domacich tkoli (pouze se souhlasem rodié, nikoliv pfed 15. hodinou,
vychovatelka zakim tkoly neopravuje), nebo zdbavné procvi¢ovani uciva formou
didaktickych her (véetné feseni problémii), ovétovani a upeviiovani skolnich
poznatkt v praxi pti vychazkach, exkurzich a dal$ich ¢innostech, ziskavani dalsich
dopliujicich poznatku pfi pribézné ¢innosti §kolni druziny (napft. poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

Cinnosti druziny se po dohodé¢ s vychovatelkou mohou zuc¢astnit i Zaci nezatazeni do
druziny.

Ramcovy rezim dne $kolni druziny

06:30 - otevieni skolni druziny, volné zaméstnani déti, pohybové aktivity
07:45 - odchod déti ze skolni druziny do tiid

11:45 / 12:40 - konec dopoledniho vyucovani,

11:45 - 12:30 - ptechod déti do skolni druziny

12:40 - 13:15 - hygiena, obéd, pitny rezim, dochazka

12:30 - 13:30 - odchody déti domt, odpocinkové a rekreac¢ni ¢innosti
13:30 - 15:00 - organizované ¢i navozené zajmové ¢innosti, ¢cinnosti v krouzcich,
rekreacni ¢innosti, vychazky a pobyt na hfisti

15:00 - 15:30 - navrat do tiid, hygiena, svacina, odchody zaku

15:30 - 15:50 - didaktické hry, domaci ukoly (v ptipadé ptani rodici)
15:50 - 16:00 - uklid tiidy, prechod déti do vecerni druziny

16:00 - 17:30 - spontanni ¢innosti déti, odchody déti

e Pfi vybéru organizovanych ¢innosti vychovatelka vychazi z celoro¢niho
vychovného planu, ptihlizi v§ak i k poc¢asi a k nalad¢ a prani déti v oddéleni. V
piipad¢ hezkého pocasi je pro volnou odpocinkovou ¢innost vyuzivan areal s
hiistém a hernimi prvky.

e Skolni druzina pravidelné vyuziva i jiné prostory $koly - t&locviénu, hudebnu,
knihovnu, cvi¢nou kuchyiiku ¢i poéitadovou uebnu. Cinnost v téchto prostorach
se fidi pfislusSnymi fady uceben. Nékteré aktivity (pohybové a herni) probihaji i na
chodbach.

e B¢hem vychazky a pobytu venku maji zaci své aktovky a oble¢enf uzamcéené ve
tfide, po prichodu si své véci ptenesou do Satny u herny v zadnim traktu skoly.

e Ve skolni jidelné si Zaci nosi obédy sami na ur¢ena mista. Vychovatelka dba na
kulturu stolovani, zpo¢atku pomaha podle potieby zakim prvnich ro¢nikt s
pirenosem jidla na misto.
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Bezpecnost a ochrana zdravi

e Pro ¢innost $kolni druziny plati zakladni ustanoveni o bezpecnosti a ochran¢
zdravi platna v zakladni Skole. Pokud $kolni druZzina pro svoji ¢innost vyuziva
odborné ucebny (télocvi¢na, cviéna kuchynka apod.), fidi se pfislusnymi fady pro
tyto ucebny.

e Zaci piihlaseni do $kolni druZiny jsou prokazatelné pouéeni o bezpeénosti a
ochran¢ zdravi - zdznam o poucenti je uveden ve vychovné vzdélavacich
prehledech jednotlivych odd¢leni.

e Pied kazdou ¢innosti skolni druziny vychovatelka zaky pouci o chovani a
bezpecénosti.

e Pfivychazkach pouziva vychovatelka dopravni terc¢ik. Seznami zaky s hlavnimi
zasadami pii pohybu po komunikacich a ulicich, dodrzuje pravidla silni¢niho
provozu.

e Pitny rezim - béhem obéda a pobytu ve Skolni druziné maji zaci zajistény pristup k
dostate¢nému mnozstvi tekutin.

Chovani zaka

e 74k bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druZiny neopousti. Za zaka, ktery
byl ve skole a do skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

e ZAci se ve §kolni druziné chovaji tak, aby neohrozili bezpeénost a zdravi svoje ani
svych spoluzakd, fidi se pravidly vnitiniho fadu $koly (Skolni ¥4d), vnitinim fadem
skolni druziny, pokyny vychovatelky a dodrzuji bezpecnostni pravidla, s nimiz
byly prokazatelné seznameny.

e Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve skolni druziné¢ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni skole, tj. udélovani napomenuti, datky tiidniho ucitele, ditky
reditele, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédcenti.

e Reditel mize rozhodnout o vylouéeni z4ka ze §kolni druZiny, pokud tento zak
soustavné nebo né&jakym vyraznym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodob¢ svévolné nenavstévuje skolni druzinu
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi. U skolnich druzin zakladnich skol a
samostatnych Skolnich druzin zfizovanych obci nema tento akt povahu spravniho
fizen{ (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani).
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Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

zapisni listky pro zaky, kteii jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce
prehled vychovné vzdélavaci prace

elektronicka tfidnice s dochazkou

celoro¢ni plan ¢innosti

Prokazatelné sezndmeni rodi¢ti s timto fAdem provedou vychovatelky Skoln{ druziny pii
zapisu déti do Skolni druziny.

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024
Smérnice nabyva tcinnosti ode dne: 2. 9. 2024
Schvaleno feditelem skoly: 1.9.2024

Mgr. Tomas Najbrt, Ph.D., feditel skoly v. r.
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